Zalgcznik nr 5
do Zasad {polityki) Rachunkowosci
Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej

Procedura konstruowania planéw budzetowych oraz wprowadzanie zmian w budzecie
Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej w Bydgoszczy i jednostek pomocy spoteczne;j.

I. Planowanie Budzetu

Il Kwartat
Zarzgdzeniem Prezydenta Miasta Bydgoszczy ustala sig¢ wskazniki jakie nalezy wzigé
pod uwage przy opracowywaniu Budzetu na nastepny rok obrotowy.

Wydziat Zarzadzania Budzetem Miasta Bydgoszczy przekazuje treéé Zarzadzenia oraz
wskazuje termin w jakim nalezy przekaza¢ do nich materiaty planistyczne stuzace
opracowaniu projektu Budzetu.

MOPS na podstawie otrzymanej informacji z Wydziatu Zarzadzania Budzetem Miasta
Bydgoszczy zgodnie z przyjetymi zatozeniami zawartymi w Zarzadzeniu Prezydenta
Miasta Bydgoszczy przekazuje wskazniki i termin opracowania projektu budzetu
jednostkom pomocy spotecznej.

Jednostki pomocy spotecznej przedstawiaja swoje plany potrzeb budzetowych na
nastepny rok. Plany odnosnie potrzeb budzetowych z uwzglednieniem zatozen
zawartych w Zarzadzeniu Prezydenta dla MOPS opracowywane sg przez komorki
organizacyjne MOPS i wprowadzane do systemu OTAGO PLZ przez Dziat Finansowo —
Ksiegowy w MOPS.

IV Kwartat

W miesigcu grudniu zgodnie z projektem Uchwaty budzetowej po przydzieleniu przez
Urzad Miasta Srodkéw finansowanych na poszczegdine zadania na rok nastepny
opracowuje si¢ projekt budzetu zaréwno z dotacji jak i ze $rodkdw wiasnych w
podziale: dziat, rozdziat, paragraf wedtug przydzielonego budzetu.

Opracowanie materiatéw planistycznych i konsolidacja danych otrzymanych z
jednostek pomocy spotecznej nastepuje w Miejskim Osrodku Pomocy Spotecznej w
Bydgoszczy w Dziale Finansowo — Ksiegowym.




Urzad Miasta Bydgoszczy konsoliduje dane ze wszystkich swoich jednostek
podlegtych, przekazuje do Rady Miasta Bydgoszczy.

Rada Miasta Bydgoszczy w formie Uchwaty zatwierdza Budzet na nastgpny rok
obrotowy.

Na podstawie zatwierdzonego Budzetu pracownik dziatu Finansowo — Ksiggowego
sporzadza plany wydatkéw zgodnie z klasyfikacja budzetowg dla jednostek pomocy
spotecznej i w formie pisemnej, zatwierdzonej przez Dyrektora MOPS przekazuje
bezposrednio jednostce .

Il. Wykonanie Budzetu

1.

MOPS w trakcie roku budzetowego sktada do Wydziatu Zarzadzania Budzetem
sprawozdania z wykonania budzetu wedtug aktualnie obowiazujacego planu
finansowego.

Na podstawie danych zawartych w sprawozdaniach z jednostek pomocy spofecznej
oraz danych ksiegowych prowadzonych przez MOPS sporzadza sig sprawozdania
zbiorcze z podziatem: dziat, rozdziat, paragraf i przekazuje do Wydziatu Zarzadzania
Budzetem Miasta do dnia 10 kazdego miesigca.

Jednostki pomocy spotecznej sktadaja sprawozdania z wykonania budzetu do MOPS
do dnia 05 kazdego miesiaca.

I1l. Zasady obowigzujace w toku planowania i wykonania budzetu

Do chwili wprowadzania Uchwata Rady Miasta Budzetu na dany rok kalendarzowy nie
wprowadza sie zadnych zmian za wyjatkiem skutkéw finansowych wynikajacych ze
zmian przepiséw prawnych badz zatwierdzonych zmian organizacyjnych.

Wszelkie zmiany w ciggu roku wynikajace z braku srodkéw finansowych badz
przesunie¢ $rodkéw pomiedzy rodzajami wydatkéw dokonuje sig¢ w formie pisemnej
oraz poprzez wprowadzenie danych do systemu OTAGO — PLZ na podstawie pisemnej
woli jednostki badZ na podstawie dokonanych analiz dziatajac dla zachowania
ptynnosci finansowej. Zmiany wymagaja zatwierdzenia przez Prezydenta Miasta
Bydgoszczy.

MOPS jest uprawniony do dokonywania przesunie¢ srodkéw finansowych w tym
samym Rozdziale i paragrafie pomiedzy jednostkami pomocy spotecznej.




4. Wszelkie zmiany planu budzetowego dokonywane pomiedzy rozdziatami
i paragrafami realizowane sy Uchwaty Rady Miasta Bydgoszczy badz Zarzadzeniem
Prezydenta Miasta Bydgoszczy .

5. Ogdiny nadz6r nad realizacjg okreslonych Uchwatg budzetowa dochodéw i wydatkéw
MOPS oraz jednostek pomocy spotecznej sprawuje Miejski Osrodek Pomocy
Spotecznej.







